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Yth. Inspektur Jenderal,

Direktur Jenderal;

Kepala Badan;

Kepala Biro dan Kepala Pusat pada Sekretariat Jenderal;
Rektor dan Ketua Perguruan Tinggi Keagamaan Negeri,

Kepala Kantor Wilayah Kementerian Agama Provinsi.

N ol e

SURAT EDARAN
NOMOR 6 TAHUN 2025
TENTANG
PETUNJUK TEKNIS PENGGUNAAN APLIKASI TUGAS BELAJAR BAGI PEGAWAI
NEGERI SIPIL PADA KEMENTERIAN AGAMA

A. Umum

Berdasarkan Peraturan Menteri Agama Nomor 33 Tahun 2024 tentang Organisasi
dan Tata Kerja Kementerian Agama, Biro Sumber Daya Manusia Sekretariat Jenderal
melaksanakan tugas pengelolaan sumber daya manusia yang salah satunya adalah
pengembangan kompetensi pegawai negeri sipil Kementerian Agama. Pengembangan
Kompetensi bagi Pegawai Negeri Sipil dapat dilakukan melalui Jalur Pendidikan
sebagaimana diatur dalam Keputusan Menteri Agama Nomor 402 Tahun 2022.
Pengembangan kompetensi melalui jalur Pendidikan dapat dilakukan melalui pemberian
tugas belajar bagi pegawai negeri sipil (PNS). Pemberian tugas belajar dilakukan dengan
selektif, objektif, efisien, akuntabel, dan transparan, serta mempertimbangkan
kemampuan keuangan negara.

Dalam rangka memperlancar pemberian tugas belajar sekaligus menjalankan
Keputusan Menteri Agama Nomor 559 Tahun 2024 tentang pelaksanaan Sistem
Pemerintahan Berbasis Elektronik pada Kementerian Agama maka dibangun Aplikasi
Tugas belajar online melalui tautan https:/simsdm.kemenag.go.id. Untuk mempermudah
penggunaan aplikasi tersebut, perlu disusun petunjuk teknis penggunaan aplikasi tugas
belajar bagi pegawai negeri sipil pada Kementerian Agama.

B. Maksud dan Tujuan
Maksud dan tujuan dari surat edaran ini adalah sebagai petunjuk teknis bagi satuan
kerja maupun PNS di lingkungan Kementerian Agama sehingga tidak terjadi kendala ‘
dalam pengusulan tugas belajar melalui aplikasi tersebut.

C. Ruang Lingkup
Ruang lingkup Surat Edaran meliputi kewajiban menggunakan aplikasi tugas belajar |
dan petunjuk teknis penggunaan aplikasi tersebut. |



D. Dasar Hukum

Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2023 tentang Aparatur Sipil Negara;

Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri
Sipil yang telah diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2020;
Peraturan Menteri Agama Nomor 33 Tahun 2024 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kementerian Agama;

Peraturan Menteri Agama Nomor Nomor 559 Tahun 2024 tentang pelaksanaan
Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik pada Kementerian Agama

Surat Edaran Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor
28 Tahun 2021 tentang Pengembangan Kompetensi bagi Pegawai Negeri Sipil melalui
jalur Pendidikan;

Keputusan Menteri Agama Nomor 402 Tahun 2022 tentang Pedoman Pengembangan
Kompetensi bagi Pegawai Negeri Sipil di lingkungan Kementerian Agama melalui jalur
Pendidikan;

Surat Edaran Direktur Jenderal Pendidikan Tinggi, Riset dan Teknologi Kementerian
Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi Nomor 2 Tahun 2022 tentang
Penyeleggaraan Pendidikan di Perguruan Tinggi.

E. Isi Surat Edaran.

1.

2.

Pengusulan tugas belajar jenjang pendidikan Program Magister (S-2) dan Program
Doktoral (S-3) hanya melalui aplikasi sebagai dimaksud pada huruf A, sedangkan
pengusulan perpanjangan tugas belajar untuk sementara belum menggunakan
aplikasi hingga dibuatkan modul perpanjangan tugas belajar pada aplikasi tersebut.
Agar menunjuk 1 (satu) pegawai yang menangani tugas belajar untuk dibuatkan akun
yang akan menjadi verifikator Daftar Riwayat Hidup (DRH) dan memantau progress
pengusulan tugas belajar pegawai pada satuan kerjanya.

Melakukan sosialisasi kepada seluruh pegawai pada satuan kerjanya serta
berkoordinasi dengan Biro Sumber Daya Manusia dalam sosialisasi tersebut;
Terlampir petunjuk teknis penggunaan aplikasi pada lampiran yang merupakan

bagian tidak terpisahkan dari surat edaran ini.

F. Penutup

Surat Edaran ini berlaku sejak ditetapkan. Pimpinan satuan kerja agar menyampaikan surat

edaran ini kepada seluruh PNS di lingkungan kerjanya.

Ditetapkan di Jakarta
Pada tanggal 10 Februari 2025

Sekretaris Jenderal,
ttd

Kamaruddin

Tembusan:
Menteri Agama RI
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2 USE CASE

2.1 Web Dashboard User Login

2.1.1 Deskripsi

Melakukan proses Login dan Logout pada Web Dashboard.

2.1.2 Aktor
User.
21.3 Prosedur

1 Pada halaman login, isi NIP dan password kemudian klik button Login.

Silahkan Login Untuk Mengakses
Aplikasi

ar

198412142006041007

Nemantarian Agama

Dt Rawvoryot Hioup
STATISTIK PEGAWAS

Beraasorkon Agama

Persaaaran Lmur
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Pada list zona wilayah terdapat zona yang telah di tambah, lalu super admin dapat
menambah admin untuk zona yang dipilih. Pilih button tambah admin

Zona Wikoyah
Daftar Admin
et Gttt e i - - p—t — -
E — ’
g - eI l
1]

Search/Cari berdasarkan NIP, isi kolom cari NIP dan pilih button cari.

Tamboh Admin Tugo: Bejr

Setelah itu check nip , nama dan email jika sesuai pilih button simpan

Tambah Admin Tugas Belojar
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Tambah Admin zona verifikasi tugas belajar selesai dengan admin yang ditambah ada
pada list admin.
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5 Selanjutnya untuk menambahkan Admin paraf dan TTE tugas belajar, pemberhentian
jabatan dan penolakan register tugas belajar, admin dapat memilih tab tugas belajar

Husnertarian game
[esteigosiern

AT P AMEL
- g s . .
. o Satuan Kerja
21287
0/1287 °

Selanjutnya pilih role admin paraf / tte, dan setelah itu pilih sub role sebagai berikut

Emoemterian dgama
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Selanjutnya super admin dapat menjadi satker dengan nama satker atau kode satker
sebagai berikut

Kementerian Agams
@opuanie mione 10

ADMIN PANEL
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informasl Admin

Pilih button tambabh lalu search berdasarkan nip dan pilih button cari. Jika sudah sesuai
pilih button simpan

Tamboh Adimin forl € Tube - Subbagion Tata Usaha - 31

P T

Jika berhasil maka admin akan ada di list admin berdasarkan role yang dipilih
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7. Selanjutnya untuk admin kategori Daftar Riwayat Hidup dapat di assign melalui tab Daftar
Riwayat hidup

Rementerian Agams
Bapatia ocestie

ADNIN PANEL s

o Satuan Kerja T
2/1287
o /1287 °

ot Catmgusten | £t [T 1ot asts et
Informasi Admin

Search dan pilih button tambah pada satker yang dipilih

Cari berdasarkan NIP dan pilih button Cari, setelah data sesuai super admin dapat
memilih button simpan

Tomian Adsmin U - Subbagion Tota Usaha

Kameritosian Agama i I g Rt
Hepbi Indonenis .

Informosi Admin

Dattar Admin
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8. Selanjutnya untuk mengassign admin kenaikan pangkat, super admin dapat memilih tab
kenaikan pangkat. Search Satker admin yang akan di assign sebagai admin kenaikan
pangkat

; fr287 e — o
u,‘i.‘m?- = ° — - S R —
==
- |

Cari berdasarkan NIP dan pilih button Cari, setelah data sesuai super admin dapat
memilih button simpan

Tamtrah Admin - Subbagion Tala Lisaha -

Jika berhasil admin aka nada pada list admin kenaikan pangkat

o/ 87 L4
[e— e 1w - [— P
Informasi Admin
Dattor Admin
P - - [ e tespen sthar — -
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ST el PRI S
2.3 Web Dashboard News

2.31

2.3.2

2.3.3

Deskripsi

Melakukan proses create, edit, delete News

Super Admin.

Prosedur

Pada halaman dashboard setelah login, pilih menu News

Pada halaman News, pilih button tambah, dan isi form tambah news untuk judul, url dan cover
setelah itu pilih button simpan.

[.] w N X SAADN - Gy . 4+

- s b 90

. Rementetian Agara
Arputie Isonea
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Jika berhasil maka news yang baru ditambahkan akan ada pada list News.
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3. | Super Admin dapat mengedit news yang ada, pilih button pencil pada news yang ingin di edit.

99z PRy x @ X AV G x + = o

Ramentarien Aqams
Brpunts hanwss

News

Lalu Edit news dengan data yang terbaru setelah itu pilih simpan.
B 0 G o ERL ® @ (0N mipy M VI ey ¥ x 4 TR
o -1 P P

Jika berhasil maka data news akan berubah sesuai dengan yang di edit.

\
\
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Komentesian Agams
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News
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4. | Delete news dapat dilakukan dengan memilih button hapus pada news yang ingin dihapus.
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Pilih Button Yes untuk menghapus news. Jika berhasil maka news yang dihapus tidak ada lagi pada
list news.
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N T T Ry R ST
2.4 Web Dashboard Daftar Riwayat Hidup

241 Deskripsi

Melakukan proses update dan verifikasi daftar Riwayat hidup

24.2 Aktor
Admin Daftar Riwayat Hidup.

243 Prosedur
1. Pada halaman dashboard setelah login, pilih menu daftar Riwayat hidup

Silahkan Login Untuk Mengakses
Aplikasi

199205122006012009

PAYSWORD

BTATETE AW

e
-
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=
o . MLoCLimewa o ge i
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Rrmeaies an Agams
Roputinn Imsonesie

DAFTAR RIWAYAT HIDUS

Dotn Pribocd
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DAFTAR RIWATAT HIDUR
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Eamuniniion Agama
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DAFTAR RIWAVAT HIDUT
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DAFTAR RWAYAT HIDUP
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2. Pada kategori data pribadi terdapat 4 tab yakni data umum, alamat, nomor
kepegawaian, dan pekerjaan..

d
;
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Terdapat status data pada setiap kategori daftar Riwayat hidup, terdiri dari 3 status
yakni draft, verifikasi dan updated. Sebelum user dapat melakukan register tugas
belajar, maka user harus mengupdate semua data yang ada pada daftar Riwayat hidup.

Mamentenan Agams

o
DAFTAR RIWAYAT HIDUP
Data Pribod
Cuar
—
-
Tamypmt/Targge Lot

B

Pilih button edit dan ubah data yang terupdate, setelah itu pilih simpan, jika data tidak
berubah / sudah terupdate pilih button tandai sudah terupdate.

Natmenteran Apwns
Reputiin imaonwiis

DAFTAR RIWAYAT HIDUP

18




Petunjuk Teknis Penggunaan — Aplikasi SIMSDM Kementerian Agama Rl Februari 2025

Status terakhir update berubah menjadi verification. Setelah itu admin verifikasi daftar
Riwayat hidup akan verifikasi data yang diubah.

DAFTAR RIWAYAT HIDUP

: 3
Crmrnn)

Login admin verifikasi daftar Riwayat hidup, lalu pilih menu daftar Riwayat hidup.
Setelah itu pilih tab verifikasi profile.

Silahkan Login Untuk Mengakses
Aplikasi

e

W9306122006010000

STATITIC PESAWA!

Rl gn haama
I —

DAFTAR RIWAYAT HIDUP

B T o Terpocts
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Pada tab verifikasi profile terdapat list data yang perlu di verifikasi. Pilih data yang ingin
diverifikasi lalu pilih button verifikasi.

Hameatesian Agams
Bt il s

DAFTAR RIWAYAT HIOUP

[=]

Terdapat list perubahan data before dan after, jika data sesuai dan terverifikasi pilih
button Approve, dan jika data salah atau tidak terverifikasi pilih button reject.

M tacian Agamn
R publik indonesis

VERIFIXASI PROFILE

g g esmr am depam

Data yang sudah diverifikasi akan hilang pada list data yang perlu di verifikasi.

Romeniteran g
Ropoin ingonrua

DAFTAR RIWAVAT HIDUP e

.....
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4. Login Kembali sebagai user. Lalu check apakah status data sudah berubah menjadi
approved.
== - .
-
Tomgan T g Lo

HEEC

21
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5. Pada Daftar Riwayat Hidup juga terdapat fitur change photo profile. Pilih button change
profile

Komantenan Agama
Repubdit Indonesin

DAFTAR RIWAYAT HIDUP Berunan
s (o e

i Aguma
- = BAtaI Perkoaenan

Upload foto dan pilih button save changes.

Komentarian Apsns
Baputii ngoestts

DAFTAR RIWAYAT HIDUP e
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6. Pada Daftar Riwayat hidup terdapat juga fitur download cv yang akan mengenerate cv
dari data daftar Riwayat hidup.

Komsgrstasi s S
gl tntvichis

DAITAR RIWATAT bDUF

Pilih kategori CV singkat atau lengkap, perbedaannya pada data yang di tampilkan pada
cv yang akan di download. Kemudian pilih button download.

H.P hon Tubel, & Peng
= Pendidikan Formal
= Diklat/Kursus
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2.5 Web Dashboard Tugas Belajar

251 Deskripsi

Melakukan proses permohonan dan verifikasi tugas belajar

25.2 Aktor

Pemohon dan Admin.

253 Prosedur

24
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1. Pemohon

Pada halaman dashboard setelah login, pilih menu Tugas Belajar.

Silahkan Login Untuk Mengakses

@ e
Prruts e

ot Bweryn s g Tanaman Pangsm

STATINTIC FOAWAI

L B b e

I %0 .

Pilih Button Register untuk mengajukan permohonan tugas belajar dengan syarat wajib
melakukan update pada DRH pemohon.

i

Rrrene e Apema
Bopusna mscneias

TUGAS BELAJAR

prp—

v
Dohar Tugos Ssijor © e
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L e Pt s Sz are mrars g b et o G et

B I e [ ISP p— Vet st i S s

M RALY AL MANDH

e 0-mInTa

T3 vt § L | s e e s v

Pilih jenis biaya tugas belajar, terdapat 2 jenis biaya tugas belajar yaitu tugas
belajar dengan biaya mandiri dan tugas belajar dengan beasiswa.

25
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Setelah itu pilih kategori, terdapat 2 kategori yakni kuliah di jam kerja dan
kuliah di luar jam kerja.

Setelah itu pilih button Tambah.

Kemudian isi form tugas belajar, terdapat 4 bagian pada tugas belajar dengan
jenis biaya beasiswa dan 3 bagian pada tugas belajar dengan jenis biaya
mandiri. Bagian bagian form diantaranya surat pengantar, surat perjanjian,
identitas perguruan tinggi dan instansi pemberi beasiswa.

26
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Pilih button Finish jika sudah semua field pada form tugas belajar diisi.
B
bt S
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Jika ada data yang belum terisi maka bisa pilih simpan sebagai draft, dan jika
data yang diinput sudah final maka pemohon memilih button ajukan
permohonan.

Jika sudah diajukan akan terdapat list tugas belajar pada daftar tugas belajar.
Pilih button lacak status untuk mengetahui progress permohonan, dan pilih
button detail untuk melihat detail tugas belajar yang diajukan.

- S —

° == o .
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2 Admin Verifikasi Tubel

Setelah admin verifikasi sudah di assign berdasarkan zona oleh super admin, selanjutnya
admin verifkasi tubel dapat malakukan login dan pilih menu tugas belajar.

Srmenrran Agama

e gurionsm o

Dot Rrwoyar eoup Tuges Belojor Perrernanton Joboan tenaRon Fangaat
STATISTIN PEGAWAI
8erdosarton Agama Secasaartan
—
—
—
=
-
—

Pada menu tugas belajar pilih tab review tugas belajar untuk melihat list tugas belajar
yang sudan dan akan di verifikasi.

prsssigoslerng L]

TUGAS SILAIAR —
n-u-r..--q- T O Tuges Beigr  Prrol Surst Fencighon  TTE Surat enclakon. abag - eview tagos Belojar
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L 4 AN CMAREY AL - ars . e Oiadent, S0 P —
sncnmaree ” - soxs-on-onosurn ~
e r— o o -

Perhatikan Nama dan tanggal submit serta status pengajuan pemohon, selanjutnya pilih
button Lihat untuk memverifikasi data permohonan tubel.

Kemanteran Agems S RN
e e :
TUGAS BELAJAR -
Tugos Ssiojar  fwwiew Tugas Belajor  Porol S Tuges Beloger  TTESK Tugas Belojs:  Parof Swrot Pacsiokon T Surt Pensiokon  Kobag - Revie Tugos Belsjer

TTE Tugos Saiajor

v 1igem e ~
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Akan ada konfirmasi apakah admin verifikasi akan memverifikasi tugas belajar yang
dipilih, karena pada aplikasi simsdm tugas belajar hanya dapat di verifikasi oleh satu
admin verifikasi. Pilih ya review permohonan ini. Kemudian pili hoke.

v

Berhasil!

Tugos Belajor Derhon diugaskon ke Adme

Selanjutnya admin memverifikasi data data pemohon tugas belajar, jika tidak sesuai dan
perlu ditolak maka pilih button data tidak sesuai, jika data pemohon perlu perbaikan
maka pilih button data perlu perbaikan, dan jika data sudah sesuai semua maka pilih

button data terverifikasi.
-u--—un-._-. . O 4 AN LR M8 -
Surat Lremrangan e L ITV T [ [E Ry
bernfe ot Aereunon. - ine i O nevsn VB Sy
e Perraichan LI [ O samas TR S
Akt Fregrn bareras Yy
| irstansi Fembern eomwn

Selanjutnya pilih button Ya untuk dilanjutkan ketahap verifkasi kepala bagian.
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Verifikasi Data?

APOYOn Gota YN TORADN A Mt

Status tugas belajar pada admin verifikasi menjadi disetujui.
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aewta A i esTas

. o WA Saas s or.om ez = e
aana ow - maoe
s — P P——T =D e
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3. Admin Kepala Bagian Tubel

Setelah admin zona verifikasi tugas belajar menyetujui permohonan tugas belajar proses
selanjutnya verifikasi tugas belajar oleh kepala bagian. Proses ini berfungsi untuk
memverifikasi ulang data tugas belajar yang telah di verifikasi oleh admin zona verifikasi
tugas belajaar, jika ada data yang seharusnya tidak sesuai maka kepala bagian dapat

3
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mengembalikan permohonan untuk di lakukan verifikasi ulang oleh admin zona verifikasi

tugas belajar.

Memantesian Agama
Bl inomess

4

Oeher Pranyor g Tugas Buiajor Pernberhantion Jabatan wenaikan Pangkat
STATISTIC PEGAWAL
Berdasorkon Agama Beraosarkan Urmur

—
e
o
—
—
—

Login sebagai admin kepala bagian, kemudian pilih menu tugas belajar, kemudian pilih

tab kabag-review tugas belajar.

Bepubus insoness

TUGAS BILALAR

Tugon Bwiapss Weview Tuges Belojor Porol IF Tugen Belcier  TTUIK Tuges Selop Poral Surct Peneickan
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Terdapat list tugas belajar yang perlu di review oleh admin kepala bagian. Perhatika
nama verifikator / reviewer tugas belajar dan pilih button lihat.

Srmrntesion dgama .

pomegurinemn L

TUGAS BELAJAR s
Tugos Beioj  Beview Tugos Beiojor  Porol SX Tugas Belajor

TTESK Tugos Seicior Pora! furnt Pencioton.  TTE Surot Feneiohan Koo - Revies Tugas Bescjor

TTE Tugas Selojar

tarres g B -
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Jika data sudah sesuai dari hasil review / verifikasi maka pilih button data terverifikasi.

Kamarieran Agama . S 4 WA ELUMAITE M
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Pilih Ya untuk melanjutkan proses tugas belajar ke tahap Paraf tugas belajar.

ApOion deats yong Gopon waoh o)
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4, Admin Paraf Tugas Belajar

Setelah admin kepala bagian menyetujui data terverifikasi proses selanjutnya yakni paraf
SK tugas belajar. Login sebagai admin paraf tugas belajar, selanjutnya pilih menu tugas
belajar.

Crmtes an Agama ’ WA O AAlTY A
Bestiin osrera

Dofior Araoryot Hidup Tuggon Belojor Femberhention jobotan kenalan Pongeat

STATISTIC PEGAWA!

Serdusarion Agama Sersosorton U

Pilih tab paraf tugas belajar kemudian akan muncul list permohonan tugas belajar, pilih
verifikasi draft SK.

..... e L

TUGAS BHLAJAR

—rrear

g S B Vg “._,........, P Sk Pencichem 178 et Pemctohon i - B s B

TTE Tugon Belajor

B T m

Kemudian isi NIK dan passphrase , setelah itu pilih button verifikasi.

Status permohonan tugas belajar akan menjadi Menunggu TTE SK.
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TUGAS BELAJAR
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SK tugas belajar yang sudah di paraf akan mengenerate token pada dokumen SK sebagai
berikut :
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Proses selanjutnya akan dilakukan TTE oleh karopeg atau sekjen sesuai dengan kategori
tingkat tugas belajar yang diajukan pemohon.

Kemeatenan Agana . xn
Begetin moess

Daftr Rwvoyal (- e st e bt Keraicon Ponghot

STATISTIK PEGAWAI

Berdatorkon Agama Beroosoran Umur

Pilih menu tugas belajar kemudian pilih tab TTE SK Tugas belajar.
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rmavae-ian Agama

promegesio s (]

TUGAS BELAJAR [as—
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Terdapat list permohonan tugas belajar yang sudah dan akan di TTE. Pilih button TTE SK
kemudain input NIK dan passphrase, setelah itu pilih button Verifikasi.

Jikas sudah dilakukan TTE maka status tugas belajar menjadi TTE Selesai

e Agams U T —
TUGAS BELAJAR e

Tugos Beiojor  Bwview fugon belojer  Porol 5% Tugas Beaiar 111 9K Tugos wopr  PoRf Surit Pencloknn 1K Surot Pencioon Kby - Swview Tugos Belojor

TTE Tuges Beiojar

SK tugas belajar yang sudah di TTE akan mengenerate QR Code pada SK Tugas belajar
sebagai berikut. Pada tahap ini jika pemohon mengajukan tugas belajar denga kategori
pada jam kerja maka proses akan dilanjutkan untuk pemberhentian jabatan, jika yang
dipilih kategori tugas belajar di luar jam kerja maka proses permohonan tugas belajar
sudah selesai.

36




Petunjuk Teknis Penggunaan — Aplikasi SIMSDM Kementerian Agama RI

Februari 2025

%

L A Sy e
B T L L T e ]
Sl manh medagee A ks P 1t b e mrma e, P (- s |
bartazar

arinis retet bt prTedAn 1atg brrsephater Aharada bevige Armbed de sl A
B sedoms ? o) bah s hopen berinjer sopumane (hmaketl poda (Hbtws KESATU agpho 4
deiget et brpanass Pt Membal di prishet 1amg herweneny wesst deeges hetenises
ey tanpia

@ bemuten hary WrTysts Wrepe bedelres debww w brpuam o kan dedskas

e (S
A s e
[ Rt = bt Lot dTresphana

Dertopliar & Jobaris

Pk a1 Bt P75

Mohammad

T Vasw bt stk derenihes sl e IRy e

Ot 1 s Sareta s s e
Temar fhoy P T T 4 AR n TaaC putite

37




Petunjuk Teknis Penggunaan — Aplikasi SIMSDM Kementerian Agama RI Februari 2025

2.6 Web Dashboard Pemberhentian Jabatan

26.1 Deskripsi

Melakukan proses verifikasi, paraf dan TTE SK Pemberhentian Jabatan

2.6.2 Aktor
Admin.
2.6.3 Prosedur
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1. Admin Verifikasi Zona Pemberhentian Jabatan

Khusus untuk tugas belajar kategori kuliah jam kerja dilanjutkan ke proses
pemberhentian jabatan. Pilih menu pemberhentian jabatan.

Eemeatenan Agama ‘ SR —
Begta inganti -
: Q
Dafior Rtwayot dup Tugem Beicior Pemiertention }baton Kenoaan Fangaor
STATISTI PEGAWAI
Bersoscrian Agoma Beraasarkon umur

Kemudian terdapat list nama-nama pemberhentian belajar, pertama pilih button draft
SK.

farcrsogusiseey o

DAFTAR PEMBERHENTIAN PEGAWAL

= - [E—— — ]
- » - — ] - |
— .~ |

Pilih button preview untuk verifikasi SK Pemberhentian belajar.
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Jika sudah sesuai maka pilih kirim SK Pemberhentian belajar untuk dilanjutkan ke proses

paraf.
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NOMOR: 0003/B.IVKP.07 6/01/2025
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2. Admin Paraf SK Pemberhentian Jabatan

Inbox paraf pemberhentian jabatan akan muncul di admin paraf SK Pemberhentian
jabatan setelah itu pilih button verifikasi SK.

ey o

DAFTAR PEMBERHENTIAN STGAWAL e

Jika sudah maka system akan generate token pada dokumen SK Pemberhentian
Jabatan.
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3. Admin TTE SK Pemberhentian Jabatan

Setelah SK di paraf proses selanjutnya adalah TTE SK Pemberhentian Jabatan. Pilih
button TTE SK.

Pl ]
Begmtan isons 1s

DAFTAR PEMBENMENTIAN PEGAWAI e

Setelah itu maka keterangan SK Pemberhentian jabatan menjadi TTE Selesai. Pilih
button Lihat SK untuk melihat SK Pemberhentian yang sudah di TTE.

Kemmatasian hgams. .

DAFTAR PIMBIIHENTIAN FEOAWAL i
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SK yang sudah di TTE terdapat QRCode. Dan proses pemberhentian jabatan sudah
selesai. SK Pemberhentian Jabatan dapat di lihat / download oleh pemohon tugas

belajar.
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