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SURAT EDARAN
NOMOR 93 TAHUN 2020
TENTANG
SERTIFIKASI JABATAN FUNGSIONAL ARSIPARIS

Umum

Dalam rangka memenuhi amanat Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara
dan Reformasi Birokrasi Nomor 48 Tahun 2014 tentang Jabatan Fungsional Arsiparis jo
Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 13
Tahun 2016 tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara
dan Reformasi Birokrasi Nomor 48 Tahun 2014 tentang Jabatan Fungsional Arsiparis Pasal
19 Ayat (3) bahwa selain memenuhi syarat kinerja, Arsiparis yang akan dinaikkan
jabatannya setingkat lebih tinggi, alih jabatan, pindah jabatan dan pengangkatan kembali
ke dalam jabatan Fungsional Arsiparis harus mengikuti dan lulus uji kompetensi. Berkaitan
dengan hal tersebut, Arsip Nasional Republik Indonesia (ANRI) pada tahun 2020 akan
menyelenggarakan kegiatan Sertifikasi Jabatan Fungsional Arsiparis sesuai kualifikasi dan
jadwal terlampir.

. Pelaksanaan

Kegiatan dilaksanakan untuk para pemangku Jabatan Fungsional Arsiparis pada
Kementerian Agama oleh Arsip Nasional Republik Indonesia (ANRI) pada tahun 2020,
Berkenaan dengan hal tersebut kepada seluruh Unit Eselon | dan Il Kementerian Agama
untuk:

1. Menugaskan kepada Arsiparis yang memenuhi syarat (kualifikasi terlampir) di
bawah Unit Eselon | dan Il untuk mempersiapkan dokumen Sertifikasi Jabatan
Fungsional Arsiparis Tahun 2020.

2. Segera melakukan pendaftaraniregistrasi dan mengumpulkan portofolio dalam
format pdf (1 lembar untuk semua persyaratan) ke email-roumkp@kemenag.go.id
Cc kapers2019@gmail.com dengan format judul email Sertifikasi_Nama
Peserta_Satker peserta dan bagi calon peserta dengan berkas lengkap serta
memenuhi persyaratan (terlampir) akan dikirimkan surat pemanggilan peserta dari
Arsip Nasional Republik Indonesia melalui Biro Umum Sekretariat Jenderal
Kementerian Agama.

3. Berkas-berkas/portofolio Calon Peserta Sertifikasi Jabatan Fungsional Arsiparis
terdiri dari

a Surat Pengantar dan pimpinan,

b.  Biodata calon peserta dan riwayat penugasan,

c. Fotokopi ijazah Diploma (Dlll)/Sarjana (s1)/Diploma (D.IV) bidang
kearsipanfilmu lain yang ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan
Fungsional Arsiparis yang dilegalisir;




d Fotokop! surat keputusan Jabatan Fungsional Arsiparis terakhir yang
dilegalisir,

e Fotokopi Surat Tanda Tamat Pendidikan dan Pelatihan/STTPP Diklat
pengangkatan/penjenjangan Arsiparis yang dilegalisir;

f Fotokopi sertifikat mengikuti seminar /workshop dan kegiatan ilmiah
lainnya yang dapat mendukung kegiatan kearsipan yang dilegalisir;

9. Fotokop keanggotaan Organisasi Profesi Arsiparis (Asosiasi Arsiparis
Indonesia)

h Fotokopi nilai prestasi kinerja baik dalam 1 (satu) tahun terakhir yang
dilegalisir,

i Fotokopi Penilaian Angka Kredit (PAK) terakhir yang dilegalisir, dan

|.  Foto 3x4 sebanyak 2 lembar,

4 Berkas Sertifikasi Jabatan Fungsional Arsiparis tersebut dibuat dalam format pdf

untuk pendaftaran online melalui email dan berkas fisiknya akan dibawa peserta
terpilih saat melakukan uji kompetensi.

Waktu Pelaksanaan

Pendaftaran calon peserta dilaksanakan secara online hingga 31 Januan 2020,
sedangkan kegiatan Sertifikasi Jabatan Fungsional Arsiparis berlangsung di berbagai
daerah sebagai berikut:

. Sumatera Barat, pada tanggal 11-14 Februari 2020.
Jakarta, pada tanggal 17-20 Maret 2020.
Kalimantan Timur, pada tanggal 6-9 April 2020
Jakarta, pada tanggal 23-26 Juni 2020

Jakarta, pada tanggal 14-17 Juli 2020.

D awN -

Perlu diketahui bahwa panitia (ANRI) tidak menanggung biaya perjalanan Dinas
baik dalam maupun luar kota. Untuk pelaksanaan Sertifikasi Jabatan Fungsional
Arsiparis di Sumatera Barat dan Kalimantan Timur, panitia menanggung biaya
akomodasi dan konsumsi selama acara berlangsung, sedangkan untuk
pelaksanaan Sertifikasi Jabatan Fungsional Arsiparis di Jakarta, panitia hanya
menanggung biaya konsumsi selama acara berlangsung.

Atas perhatian Saudara kami sampaikan terima kasih

Ditetapkan di Jakarta
Pada tanggal 20 Januari 2020

RETARIS JENDERAL,

HOLIS SETIAWAN ‘7




| Arsip Nasional Republik Indonesia)
(Direktorat SOM Kearsipan dan Sertifikasi)

BIODATA CALON PESERTA
SERTIFIKAS|I JABATAN FUNGSIONAL ARSIPARIS
TAHUN 2020

. IDENTITAS DIRI

NAMA

NIP

TEMPAT, TANGGAL LAHIR

JENIS KELAMIN [ LAKHLAKT) / [PEREMPUAN] * <conet salaih sa>
JABATAN TERAKHIR

TMT JABATAN

PANGKATIGOLONGAN"

TMT PANGKAT/GOLONGAN

NILAI SKP TERAKHIR™

ANGKA KREDIT KUMULATIF TERAKHIR" :
PENDIDIKAN TERAKHIR™

ALAMAT E-MAIL

NOMOR HANDPHOIME

UNIT KERJA

INSTANSI

[} INSTANSI

PEJABAT PENGUSUL?

NOMOR SURAT

TANGGAL SURAT

HAL SURAT

MNAMA INSTANSI

ALAMAT INSTANSI

NO FAX/TELP INSTANS! e i

EMAIL KANTOR

Kementerian Agama Rl
Satker. ... ..



PENGALAMAN MENGIKUTI DIKLAT/BIMTEK KEARSIPAN

NO NAMA DIKLAT/BIMTEK KEARSIPAN TAHUN
3
2
3
4 onry s —— - ——— - —
5
[
7
dst
.  PENGALAMAN MENGIKUT! SERTIFIKAS| KOMPETENSI KEARSIPAN LAINNY A’
NO NAMA SERTIFIKAS|I KEARSIPAN TAHUN KATEGORI LULUS
1
2
dst
VvV JENIS SERTIFIKASI YANG DIKUTI
Vi Foto (Ukuran 3x4 sebanyak 2 lembar dengan latar belakang merah)
2020
Calon peserta 1
Keterangan
1) Lampirkan folokop: SK Jabatan Terakhir:
2) Lampirkan fotokop: SK Pengangkatan Jabatan Fungsional dan Pangkat Terakhir
3)  Lampirkan nila SKP terakhir
4) Lampirkan PAK terakhir,
5)  Lampirkan bukti dukung berupa fotokopi yazah terakhir,
6) Lampirkan Surat Pengantar dai Pimpinan;
7) Lampirkan bukt dukung berupa fotokop: sertifikat,
8) Lampirkan pas photo berwamna 3 x 4 (2 lembar)
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ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA

Lampiran Surat Deputi Bidang Pembinaan Kearsipan
Nomor : PK.00.00/3%05 /2019
Tanggal . 4S5 November 2019
Persyaratan Sesuai Peraturan Kepala ANRI Nomor 6 Tahun 2016 tentang Pedoman Sertifikasi
Jabatan Fungsional Arsiparis.
A. Kualifikasi Calon Peserta Sertifikasi JFA Dalam Jenjang Jabatan:
1. Arsiparis kategori keterampilan yang akan naik jenjang jabatan setingkat lebih tinggi

a. berijazah minimal SLTA jika diangkat melalui inpassing,

b. berijazah serendah-rendahnya Diploma (D.|Il) bidang kearsipan atau ilmu lain yang
ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

c. telah memiliki STTPP Diklat Pengangkatan Arsiparis Kategori Keterampilan, bagi
Arsiparis berijazah bidang ilmu lain;

d. telah menduduki jabatan terakhir minimal 2 (dua) Tahun,

e. masa kepangkatan minimal 2 (dua) tahun pada pangkat tertinggi dalam jabatan,

f. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun terakhir

2. Arsiparis kategori keahlian yang akan naik jenjang jabatan setingkat lebih tingg :

a. berijazah Sarjana (S1)/Diploma (D.IV) bidang kearsipan atau ilmu lain yang
ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

b. telah memiliki STTPP Diklat Pengangkatan Arsiparis Kategori Keahlian, bagi
Arsiparis berijazah bidang ilmu lain;

c. telah menduduki jabatan terakhir minimal 2 (dua) Tahun;

d. masa kepangkatan minimal 2 (dua) tahun pada pangkat tertinggi dalam jabatan;

e. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun terakhir,

3. Arsiparis Kategori Keterampilan yang akan beralih jabatan kedalam jabatan Arsiparis

Kategori Keahlian :

a. berijazah Sarjana (S1)/Diploma (D.IV) bidang kearsipan atau ilmu lain yang
ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis,

b. telah memiliki STTPP Diklat Penjenjangan Arsiparis Kategori Keahlian, bagi
Arsiparis berijazah bidang ilmu lain;

c. telah menduduki jabatan terakhir minimal 2 (dua) tahun,

d. Jabatan minimal Arsiparis Mahir untuk alih jabatan ke Arsiparis Ahli
Pertama/Pertama dan jabatan minimal Arsiparis Penyelia untuk alih jabatan ke
Arsiparis Ahli Muda/Muda;

e nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun terakhir

B. Pengangkatan ke dalam Jabatan Fungsional Arsiparis :
1. Kategori Keterampilan

a. berijazah serendah-rendahnya Diploma (D.|ll) bidang kearsipan atau ilmu lain yang
ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

b. telah memiliki STTPP Diklat Pengangkatan Arsiparis Kategori Keterampilan, bagi
Arsiparis berijazah bidang ilmu lain;

¢ telah menduduki jabatan terakhir minimal 2 (dua) Tahun,

d. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun terakhir




2. Kategori Keahlian
a. berijazah Sarjana (S1)/Diploma (D.IV) bidang kearsipan atau iimu lain yang
ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;
b. telah memiliki STTPP Dikiat Pengangkatan Arsiparis Kategori Keahlian, bagi
c. telah menduduki jabatan terakhir minimal 2 (dua) Tahun;
d. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun terakhir.

C. Pengangkatan Kembali ke dalam Jabatan Fungsional Arsiparis :
1. Kategori Keterampilan

a. berijazah minimal SLTA jika diangkat melalui inpassing;

b. berijazah serendah-rendahnya Diploma (D.lil) bidang kearsipan atau iimu lain yang
ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

c. telah memiliki STTPP Diklat Pengangkatan Arsiparis Kategori Keterampilan, bagi
Arsiparis berijazah bidang iimu lain;

d. pernah diangkat dalam Jabatan Fungsional Arsiparis Kategori Keterampilan:

e. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bemilai baik dalam 1 (satu) tahun terakhir;

f. Usia paling tinggi 56 tahun;

g. Melampirkan Surat Keputusan Pemberhentian Sementara.

2. Kategori Keahlian :

a. berijazah Sarjana (S1)/Diploma (D.IV) bidang kearsipan atau iimu lain yang
ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

b. telah memiliki STTPP Diklat Pengangkatan Arsiparis Kategori Keahlian, bagi
Arsiparis berijazah bidang ilmu lain;

c. pernah diangkat dalam Jabatan Fungsional Arsiparis Kategori Keahlian;

d. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun terakhir;

e. usia paling tinggi 56 tahun;

f. melampirkan Surat Keputusan Pemberhentian Sementara.

D. Perpindahan Jabatan dari Jabatan Fungsional Tertentu Lainnya ke dalam Jabatan
Fungsional Arsiparis :
1. Kategori Keterampilan :
a. berijazah serendah-rendahnya Diploma (D.Ill) bidang kearsipan atau ilmu lain yang
ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;
b. telah memiliki STTPP Diklat Pengangkatan Arsiparis Kategori Keterampilan, bagi
Arsiparis berijazah bidang ilmu lain;
c. Sedang menduduki jabatan fungsional tertentu lainnya Kategori Keterampilan;
d. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun terakhir;
e. Usia paling tinggi 54 tahun.
2. Kategori Keahlian :
a. berijazah Sarjana (S1)/Diploma (D.IV) bidang kearsipan atau ilmu lain yang
ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;
b. telah memiliki STTPP Diklat Pengangkatan Arsiparis Kategori Keahlian, bagi
Arsiparis berijazah bidang ilmu lain;
¢. Sedang menduduki jabatan fungsional tertentu lainnya Arsiparis Kategori Keahlian;
d nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bemilai baik dalam 1 (satu) tahun terakhir,
e. usia paling tinggi 54 tahun.







