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KffiMffiruTERIAN AGAR'IA RI
Iru$PEKTOffiAT -JHNDERAL

JALAN RS. FATMAVTIATi NSNIIOR 33F\ CIPETE PS.EOX 3687
TELEFON S21 - 75916S3A, 7697853, 16$1849 FAX.021- 76921t2

JAKARTA 12424

f { Agustus 2012

Yang Terhorrnat:
1. Para Kepala Kantcr Wilayah iyang tidak disidak);
2. Fara Rektor t-l${llA[{itr1{DN;
3. Para Ketua S'|A.II\|ISTAKbJ/$TAHN/STABN:
4. Para Kepala Balai'Ditqiat;
5. Para Kepala Balai Penelitizur.
Di Lingkungan Kemeterian Agarna

:

. 
SURAT EDARAN

Nomor: IJ/Kp,08.7io733 /2fr12

TEF{TANG
PENYAMFAIAITi REI{APITULASI KE HANXRAN PNS

SASUD^dH CLTTI EE,RSAM"d DAN PENJATLTHAI$ HIIKUM.{N NTSJPLIN
DI LINGKUNGAN KEMENTERIAN AGAPIA

Menindai(lanjuti Keputusan Bersama i\4enteri Agama, Menteri Tenega Kerja dan
'fransmigrasi, dan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reforrnasi Birokrasi
Nomor 7 Tahun ?011,'iNornor il4/MEN,{/IIi2011, Nornor SKB/03iM.PAN-RB/07?A11,
dalam rangka peningkatani:;ef'ektifitas d.an efisiensi hari kerja, had libur, dan cuti bersama
sebelurn dan sesudah r{ari Aaya Idul Fitri I Syawal 1433 Il/2012 M, $urat Ed.aran Sekretaris
Jenderal Kementedan Agani FJomor: SjiB.II/2-blKp.01 .2103358/2012, tanggal 2 Agustus
2012 tontang outi bersama Hari Ra1'a 14nt Fitri I Syawal 1433 FI l20lZ M di Lingkungan
Kementerian Agzuntu rlengan inl diminta agar Saudara:  I. lftrnvampaikan re<apitulasi kehadiran PNS di lingkungan kerja Saudara :urneea{$f dan

( 24pgustu s 2{J12 s e suai dengan fbrmat terlarnpir.
2. 'lvfernanggil dan memeriksa pegawai yang melanggar disiplin pada tanggai 23, dan 24

Agustus 201? dengan Berita Acara P*meriksaan (B.AP).
3. I{enerapkan sanksi hukuman disipliri terhadap pegawai yang ruelanggar disiplin dengan

kriteria sebagai be:ikut:
R" Pegawai yang fidak hadir tanpa keterangnn yang sah iTK) atau tiriak mn.suk selama

satu hari dikenakan sanksi hukurnan disiplin berupa penundaan kenaikan gaji be*ala
(KGB) selapa i (satu) tahun;

b, Pegawai yang ticlak haclir tanpa keterangan (TK) atau tidak masuk selama dua hari
dikenakan panksi hukuman disipLin berupa Penundaan kenaikan pangkat selama 1

(satu) rahun.
4, Kriteria pegawpi yang dinyatakan tidak masuk kanterr tanpa keterangan yang sah, arlalah

sebagai berikutl
a. Tidak masuk kantcr tanpa ketelangan; t-
b. Ijin tidak nrlsuk kantar unilk kepeningan prit*aili, keouali apabila orang

rLra/suami/istri.anak/Saudara kandunglmertru.,'menantu sakit keras menunrt keterzurgan
dokler atau merringgal dunia;

c. Cuti tahunan pegawai melebihi hak cuti tahunan setelah dipotong cuti'bersama tahun
2012.
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5. Melaporka-n pelaksanaan penjafuhan hukuman disiplin tersebui kepada Menteri Agama
Republik Indoqesia dengan tembusan Inspektur Jenderal Kernenterian Aganra, selambat-

lambatnvat**sq.uryry,
Jenderal,

14198503 tL.3L
Tembusan
Menteri Agarna RI, Jal.:arta
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